
教師每週教學節
數標準相關作業
PR ES ENTA T I ON
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分項作業

01 0302

教師超時授課
節數超過上限
審查作業

教師每週教學
節數標準調降
之鐘點費經費
之執行成果回
報暨結報作業

增補經費申請
審查作業

所有學校 有需求學校 有需求學校



1 2 3 4

1月 7月 下一年度1月 下一年度2月
年度經費移列 學年度第2學

期執行成果回
報（上半年度
）

經費之執行成果回報暨結報作業流程

學年度第1學
期執行成果回
報（下半年度
）

年度經費結報



調降藝能科教師

每週基本教學節數調
降
之
鐘
點
費
經
費

01

調降實習分組教師

每週基本教學節數

協助學校行政業務

減授每週教學節數

調降兼任行政職務

每週基本教學節數

01

02

03

04 可流用



調
降
之
鐘
點
費
經
費

01
成果報告表 上傳至Google表單

每

學

期



調
降
之
鐘
點
費
經
費

01 年度結報

需檢附
1. 經費收支結算表
2. 成果報告表
3. 餘款繳款證明

2月底前函報國教署



1 2 3 4

1月中/8月中 1月中/8月底 1月底/8月底 1月底/8月底

學校填報 委員審查

教師超時授課節數超過上限審查作業流程

召開審查會 公告審查結果



超
時
授
課
節
數
超
過
上
限

02 我需要填報嗎？

超時授課節數：
不包括進修部者，不超過9節
包括進修部者，不超過12節
未具本職之兼任、代課教師，不超過16節

➔同時符合上列三項，不須填報

➔只要符合上列其中一項以上，必須填報



超
時
授
課
節
數
超
過
上
限

02 我要如何填報？

填報網址：
https://edhr.k12ea.gov.tw/edhr/login

記得要先申請教學資料填報之
帳號權限

https://edhr.k12ea.gov.tw/edhr/login


超
時
授
課
節
數
超
過
上
限

02 我要上傳那些資料？

預算員額表
在職人數表
科班基本資料表
教學資料表
➔科別有超時授課節數超過上限之教師，必須填報該科所有教師

➔科別無超時授課節數超過上限之教師，不須填報該科所有教師



1 2 3 4

1月 7月 9月 9月
年度經費移列 上半年度成果

回報

增補經費申請審查作業流程

預估下半年度
執行情形

申請審查



增
補
經
費
申
請

03 我需要申請嗎？

移列經費
上半年度實際執行情形
預估下半年度執行情形
➔若不足，得提出申請



增
補
經
費
申
請

03 我要如何申請？

填寫以下資料上傳審查
預算員額與在職人數
科班基本資料
執行成果預估表
教師資料表
協助學校行政業務教師(另需檢附校內減授節數會議紀錄)
調降兼任行政職務教師
調降實習分組教師
調降藝能科教師

https://www.cshs.ntct.edu.tw/ischool/publish_page/3/?cid=3291
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03 預算員額與在職人數
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03 科班基本資料



增
補
經
費
申
請

03 執行成果預估表
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補
經
費
申
請

03 教師資料表-協助學校行政業務教師



增
補
經
費
申
請

03 教師資料表-調降兼任行政職務教師



增
補
經
費
申
請

03 教師資料表-調降實習分組教師



增
補
經
費
申
請

03 教師資料表-調降藝能科教師



教師每週教學節數標準相關作業流程 

1月 1月中 下一年度

2月
8月中1月底

年度經
費移列

公告審
查結果

上半年
度成果
回報

增補經
費申請

年度經
費結報

超時授
課節數
超過上
限填報

7月 8月底 9月 下一年度

1月

超時授
課節數
超過上
限填報

公告審
查結果

下半年
度成果
回報



THANK 
YOU

049-2643344分機113

cs20053@gm.cshs.ntct.edu.tw

https://www.cshs.ntct.edu.tw/isch
ool/publish_page/3/?cid=3291
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