
 

 

 

 

 

 

學生生涯檔案製作說明：竹山高中首頁線上服務(右上)學生生涯檔案系統(右上) 

第 1 章 登入畫面與功能介紹 

1-1 登入畫面 

 

 

 

 

【說明】 

帳號密碼與成績查詢系統相同 

 

1-2 登入後畫面，有四個部分 

 

 

 

 

 

 

 

 

第 2 章 資料設定 

2-1 基本資料 

 

 

 

【說明】 

1.可更改項目內容，也可設定是否開放同學查詢。 

2.修改項目後記得點選存檔。 

2-2 公開簡歷 

 

 

 

 

 

【說明】 

1.選擇各種簡歷項目是否開放給同學查看內容。 

2.點選存檔完成操作。 

第 2 章 資料設定 

2-3 個人簡介 

 

 

 

 

 

 

 

 

【說明】 

1.點選”選擇檔案”，選擇要上傳的檔案。 

2.點選”上傳照片”。 

3.照片請用JPG格式，並且檔案必須小於200KB。 

 

第3章 學習歷程 

3-1 自傳 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【說明】  

1.點選”選擇檔案”，選擇您的自傳檔案。 

2.點選”上傳檔案”，即可完成上傳自傳。 

3.下面區域會顯示上傳檔案後的內容。 

4.自傳檔案需轉成PDF，檔案最大為2MB。 

5.中英文自傳請儲存成同一個檔案。 
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1.資料設定 

2.學習歷程 

3.下載專區 

4.全校查詢 



第3章 學習歷程 

3-2 讀書計畫 

 

 

 

 

 

 

 

 

【說明】 

1.點選”選擇檔案”，選擇您的讀書計畫檔案。 

2.點選”上傳檔案”，即可完成上傳讀書計畫。 

3.下面區域會顯示上傳檔案後的內容。 

4.讀書計畫檔案需轉成 PDF，檔案最大為 2MB。 

第3章 學習歷程 

3-3學習歷程 

 

 

【說明】於”專業學習”、”在校表現”、”綜合表現”

選項中選擇需要的項目，點選新增。 

 

 

 

【說明】完成新增內容後，即可進一步編輯。 

 

 

 

 

 

【說明】 

1.上傳的檔案格式限：JPG、PNG、GIF、PDF  

2.在校表現包含課程紀錄、幹部經歷和社團經驗；綜

合表現包含特殊表現和志工服務。 

3.各項學習歷程皆可寫心得，如有證明文件請上傳。 

第4章 下載專區 

4-1 檔案管理 

 

 

【說明】 

學校會將各種範例放置於此處，可以選擇自己需要的

檔案下載範本。  

 

4-2 我的備份 

 

【說明】 

可下載所有學習歷程內容，以及各種附加上傳的文

件，例如證明文件、圖片….等。 

 

第5章 全校查詢 

5-1全校查詢 

 

 

 

 

 

 

 

【說明】 

1.於查詢條件中輸入”學號”或”姓名”，點選搜尋即可

顯示查詢結果。 

2.查詢前畫面中會列出人氣前10名同學名單。 

3.可查詢同學開放的生涯歷程內容。 
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